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Die Grundlage flr dieses Merkblatt wurde dem Schweizerischen Hebammenverband freundlicherweise zur Verfigung gestellt von der

Verbindung der Schweizer Arztinnen und Arzte (FMH).

Verzeichnis der Bearbeitungstatigkeiten
Hebammenpraxis:

Adresse:

Website:

Bearbeitungstétigkeit

Fihrung und
Verwaltung der
Patienten-
dokumentation (PD)

Verwaltung der
Patientendaten zur
Abrechnung der
Sozialversicherungen

Verwaltung von
Materialbestellungen

Zweck

Dokumentation
der Behandlung

Abrechnung fur
Die Sozial-
abgabe

Abwicklung des
Tagesgeschéfts

Juno Hebammen
Depotstrasse 2

5620 Bremgarten
www.junohebammen.ch

Verantwortliche Kategorien
betroffener

Personen

Behandelnde
Hebamme

Patientinnen

Behandelnde
Hebamme

Patientinnen

Behandelnde
Hebamme

Patient:innen/
Team-
kolleginnen

Depotstrasse 2 - 5620 Bremgarten - www.junohebammen.ch

Kategorie der
Personendaten

Personalien,
Behandlungsdaten,
Gesundheitsdaten
etc.

Personalien,
Behandlungsdaten,
Sozial-
versicherungsdaten

Personalien,
Kontaktdaten,
Gesundheitsdaten

Kategorie der
Empfanger

Andere(s)
Hebammen,
Organisationen der
Hebammen,
Geburtshaus, Spital,
Weitere Personen,
Organisationen,
Praxen

Kranken-
versicherungen,
Unfall-
versicherungen,
Invaliden-
versicherungen

Dienstleister und
Lieferanten

Aufbewahrungsdauer/-

kriterien

20 Jahre (OR)

20 Jahre Aufbewahrung

20 Jahre (OR)

Massnahmen zur

Datensicherheit ins Ausland?

Zugriffsbeschrankung Nein
bei digital gefiihrten

PD,

abgeschlossene
Aktenschranke bei

analog gefihrten PD

Zugriffsbeschrankung Nein
auf Abrechnungs-
systeme

Zugriffsbeschrédnkung Nein
der internen
Datenbank

Bekanntgabe

Angabe Staat
und Garantie/
Instrument
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Juno

Hebammen
Bearbeitungstatigkeit Zweck Verantwortliche
Buchfthrung Abwicklung des Jede Hebamme

Verwaltung von
Kontaktdaten

Tagesgeschéfts fuhrt ihre eigene
Buchhaltung.

Praxis-
Buchhaltung lauft
Uber eine
Hebamme der
«Juno
Hebammen»

Abwicklung des Jede Hebamme
Tagesgeschéfts hat ihre eigene
Verwaltung

Depotstrasse 2 - 5620 Bremgarten - www.junohebammen.ch

Kategorien
betroffener
Personen

Team-
kolleginnen /
Patientiinnen

Hebammen,
Fachspezialist-
:innen,
Mitarbeitende
Von Pflege-
diensten,
Mitarbeitende
von Spitélern,
Matter-
Véaterberatung,
anderen
Praxen

Kategorie der
Personendaten

Kategorie der
Empfanger

Buchhalter:in,
Steuerverwaltung

Personalien,
Rechnungs-
adressen

Personalien, Keine
Kontaktdaten

(direkte Nummer,
Handynummer,

private E-Mail,

Adresse),

Stammdaten

Aufbewahrungsdauer/- Massnahmen zur

kriterien

10 Jahre (OR)

Gelegentliche
Prifung auf

Aktualitat der
Kontaktdaten/

bei Wechsel oder

Austritt der

Schllisselpersonen
werden die Daten
geldscht beziehungs-

weise angepasst

Bekanntgabe

Datensicherheit ins Ausland?

Zugriffsbeschrédnkung Nein
der digitalen Ablage,
abgeschlossene
Aktenschrénke bei

analog gefuhrter
Rechnungslegung

Zugriffsbeschrénkung Nein

Angabe Staat
und Garantie/
Instrument
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